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Universidade de S&o Paulo
Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

FFLCH Departamento de Letras Modernas

EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICQES PARA O PREENCHIMENTO DE 1
VAGA PARA A FUNCAO DE ESTAGIARIO, JUNTO AO DEPARTAMENTO DE
LETRAS MODERNAS

Abertura de inscricdes para o preenchimento de 1 (uma) vaga para a funcédo de
Estagidrio junto ao Departamento de Letras Modernas da FFLCH/USP.

Estardo abertas no periodo de 25 a 26 de marco de 2015, das 09 as 17 horas,

na Secretaria do Departamento de Letras Modernas, na Av. Prof. Luciano

Gualberto, 403, sala 15, Cidade Universitaria, Sdo Paulo, SP, para a funcédo de

Estagiario com finalidade especifica de exercer as seguintes atividades técnicas e

didaticas:
Graduacédo (todas as atribuicdes inerentes a esfera e que dizem respeito ao
suporte académico e administrativo): Recebimento do correio interno,
distribuico de correspondéncias nos escaninhos dos docentes; verificar e
responder diariamente os e-mails recebidos; xerox, scanner e impressoes;
atendimento aos alunos da graduacgéo pessoal e telefonico; levantamento de
dados da producdo docente; levantamento de dados para Avaliacao
Institucional; auxilio a professor visitante; distribuicdo de salas para todas as
necessidades do Prédio de Letras, como: Graduacdo, Pés-Graduacdo, Cursos
Extracurriculares, eventos em geral; arquivo de documentos do Departamento;
atualizacdo do site do Departamento etc.

Poderdo candidatar-se ao Estagio os alunos matriculados nos cursos de

graduacao que tenham completado pelo menos 4 (quatro) semestres do respectivo

curso e metade dos créditos exigidos para a obtencdo do diploma e que tenham

conhecimento de informatica (Office e Internet).

O Estagiario selecionado sera remunerado mediante bolsa no valor fixado de

R$1025,15 com carga horaria de 30 (trinta) horas semanais, no horario das 15h00

as 21h00, sem vinculo empregaticio com a unidade.

A vigéncia do contrato sera de 12 meses, permitindo, todavia, que o aluno que ja

tenha exercido estagio se candidate a novo processo seletivo.

No ato da inscricdo, o candidato deverd entregar coOpia dos seguintes

documentos: Curriculum vitae, RG. CPF e histérico escolar (Resumo escolar).

Devera fornecer também endereco e telefone para contato.

O processo seletivo sera feito mediante analise de curriculum vitae e entrevista que

sera realizada no dia 30 de marco, a partir das 14 horas, na Secretaria do

Departamento.

A Chefia do Departamento podera, a qualquer tempo, solicitar a dispensa do aluno

estagiario, mediante justificativa que devera ser apreciada pelo Conselho

Departamental.
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